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Circ. n. 212        Bollate, 31/08/2020 
 

 
Al Collegio dei Docenti 
Al Consiglio d’istituto 
Alla componente Genitori  
dell’istituzione Scolastica 
Al Direttore S.G.A. 
Al Personale Amministrativo 
Ai Collaboratori scolastici 
Pubblicato all'Albo della Scuola,  
sul Sito Web 
Agli Atti 
 

E p.c.  Al Sindaco del Comune di Bollate 
Francesco Vassallo 
 
All’assessore alle politiche educative 
Salvatore Leone 
LORO SEDI 

 
 

 

OGGETTO: Piano per la ripartenza 2020/2021 
 

    

1 – Orario delle lezioni  
 

La riorganizzazione delle aule per assicurare il corretto distanziamento tra le persone e l’individuazione di spazi 

aggiuntivi hanno permesso all’Istituto Rosmini di riavviare l’attività didattica a settembre senza ricorrere a una 

riduzione del tempo scuola. 

Pertanto, fatta eccezione per le prime due settimane di avvio dell’anno scolastico (v. apposita circolare), si 

confermano gli orari delle lezioni per ciascun plesso: 

Scuola dell’Infanzia B. Munari dalle ore 8.00 alle ore 16.00 

Scuola Primaria M. Polo  dalle ore 8.30 alle ore 16.30 

Istituto Comprensivo Statale 

ANTONIO ROSMINI 
Scuola dell'Infanzia - Scuole Primarie - Scuola Secondaria di Primo Grado 
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Scuola Primaria A. Rosmini  dalle ore 8.40 alle ore 16.40 (tempo pieno) 

dalle 8.40 alle 13.10 (tempo normale - classi 1e e 2e lunedì, mercoledì e venerdì) 

dalle 8.40 alle 13.10 (tempo normale - classi 3e, 4e e 5e martedì, giovedì e venerdì) 

Scuola Secondaria L. da Vinci dalle ore 8.00 alle ore 14.00 

 

Servizi di pre e post scuola 

A causa della situazione sanitaria generale, i servizi di pre e post nella scuola dell’infanzia e nelle scuole primarie 

non saranno attivi.  

Se durante il corso dell’anno scolastico la situazione sanitaria dovesse migliorare, sarà premura del Comune attivare 

le iscrizioni per i servizi di pre e post scuola. 

 

Il Dirigente Scolastico, i docenti, il personale ATA, gli studenti, le famiglie e tutti coloro che accedono alla scuola 

sono obbligati a rispettare le disposizioni di seguito indicate, a mantenere sempre la distanza interpersonale 

minima di sicurezza di almeno 1 metro e osservare le misure igienico - sanitarie. 

 

2 – Disposizioni vincolanti per lo svolgimento delle attività didattiche in presenza 
 

L’Istituto Superiore di Sanità il 21 agosto 2020 ha fornito precise “Indicazioni operative per la gestione di casi e 

focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia”, contenute nel Rapporto ISS COVID-19 n. 

58/2020 cui si rinvia e di cui si raccomanda la lettura approfondita e l’osservanza delle prescrizioni. 

Come previsto dal Comitato Tecnico Scientifico, studenti, genitori, personale ed altri utenti esterni potranno 

accedere ai locali scolastici solo se:  

● in assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C nel giorno stesso 

e nei 3 giorni precedenti;  

● non sono stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  
● non sono stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 giorni.  

Chiunque abbia sintomatologia respiratoria o temperatura corporea superiore a 37.5°C o altri sintomi simili-

influenzali ha l’obbligo di restare a casa e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria.  

Si riportano di seguito i sintomi più comuni di COVID-19 nei bambini e nei ragazzi: febbre, tosse, cefalea, sintomi 

gastrointestinali (nausea/vomito, diarrea), faringodinia, dispnea, mialgie, rinorrea/congestione nasale; sintomi più 

comuni nella popolazione generale: febbre, brividi, tosse, difficoltà respiratorie, perdita improvvisa dell’olfatto 

(anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia), 

rinorrea/congestione nasale, faringodinia, diarrea (ECDC, 31 luglio 2020). 
 

Si richiede alle famiglie di monitorare con estrema attenzione lo stato di salute dei propri figli, impegnandosi a 

non mandarli a scuola in presenza di febbre, a contattare prontamente il medico curante e a seguirne 

scrupolosamente le indicazioni.  

Al termine del periodo di malattia in caso di COVID-19 accertato con tampone, la famiglia o il lavoratore dovrà 

fornire certificazione medica o altro documento idoneo a comprovare “l’avvenuta negativizzazione” del tampone, 

prima del rientro a scuola. 

 

3 – Utilizzo dei dispositivi di protezione individuale 
 

I bambini della Scuola dell’Infanzia non sono tenuti all’uso della mascherina. 

Gli alunni della Scuola Primaria e Secondaria devono invece indossare la mascherina chirurgica o di comunità 

(mascherine monouso o mascherine lavabili, anche auto-prodotte, in materiali multistrato idonei) fornita dalla 

famiglia. 

Gli studenti con disabilità indossano la mascherina qualora il loro stato di salute lo consenta. 
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Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilità saranno valutate in raccordo con il Dipartimento di 

prevenzione territoriale e con il pediatra/medico di famiglia, fermo restando l’obbligo per la famiglia stessa di 

rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e documentata.  

Il personale ATA e tutti i docenti sono dotati di mascherina e di visiera leggera, per operare in sicurezza senza 

compromettere l’efficacia comunicativa con gli alunni.  
 

Corretto utilizzo della mascherina 

● Privilegiare l’uso della mascherina chirurgica. 

● Prima di indossare la mascherina, lavarsi accuratamente le mani. 

● Controllare l’integrità del dispositivo. 

● Indossare la mascherina con il lato colorato verso l’esterno. Assicurarsi che la mascherina copra il naso e la 

bocca completamente.  

● Quando la mascherina diventa umida, va sostituita con una nuova e non deve essere riutilizzata. 

● Dopo aver utilizzato la mascherina, rimuoverla prendendola dall’elastico, senza toccare la parte anteriore, 

e gettarla nell’apposito contenitore. 

● In caso di disponibilità limitata, è possibile mantenere l’uso della stessa mascherina chirurgica, purché la 

mascherina non sia danneggiata, contaminata o umida. 

La mascherina deve essere obbligatoriamente indossata durante:  

● l’entrata e l’uscita da scuola; 

● gli spostamenti in classe;  

● gli spostamenti nei corridoi per recarsi in palestra, nel cortile della scuola per attività fisica o didattica, 
nei laboratori; 

● in tutte le situazioni di movimento e in generale in tutte quelle situazioni (statiche o dinamiche) nelle 

quali non sia possibile garantire il distanziamento prescritto. 

 

Nelle classi, inoltre, sono messi a disposizione gel per la disinfezione delle mani e prodotti specifici per la 

sanificazione di  superfici, tablet, computer, monitor e LIM.   

 

Misure igienico sanitarie 

● Lavarsi spesso le mani o utilizzare soluzioni idroalcoliche per le mani. 

● Evitare abbracci e strette di mano. 

● Mantenere una distanza interpersonale di almeno 1 metro. 

● Starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani con le secrezioni respiratorie. 

● Non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani. 

● Pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol. 

● Utilizzare la mascherina nelle zone dove previsto. 

 

4 – Ingresso e uscita 
 

Gli orari di entrata e di uscita della Scuola dell’Infanzia, organizzati per prevenire il rischio di assembramenti, 

consentono di accedere alla scuola dal solo ingresso principale. 

Per le Scuole Primarie e per la Scuola Secondaria di primo grado sono stati individuati più percorsi di accesso per 

evitare assembramenti in ingresso. 

Al momento dell’entrata, gli studenti utilizzeranno l’accesso assegnato più vicino alle rispettive aule, al fine di 

ridurre gli spostamenti interni, e seguiranno specifici percorsi chiaramente indicati con colori e cartelli.  

Gli alunni che aderiscono al servizio Pedibus e quelli che si avvalgono del servizio scuolabus utilizzeranno tutti il 

medesimo accesso e seguiranno i percorsi indicati per raggiungere la propria aula. 
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Nei corridoi è consentito il doppio senso di marcia, con l’obbligo di mantenere la destra. 

Lo stesso varco verrà utilizzato in ingresso la mattina e in uscita alla fine dell’orario scolastico. 

 

5 – Aule e spazi 
 

L’Istituto ha riorganizzato le aule per assicurare il corretto distanziamento tra le persone e ha individuato spazi 

aggiuntivi. 

Di seguito gli interventi fatti in ciascun plesso: 
 

● Scuola dell’Infanzia Bruno Munari 

Partizionamento delle sezioni per la gestione degli alunni in gruppi meno numerosi 

 

● Scuola Primaria Marco Polo 

Riorganizzazione dello spazio mensa e del laboratorio di arte per l’accoglienza di classi numerose 

Riconversione temporanea dell’ex Centro di aggregazione Giovanile per il collocamento di classi numerose 

Ristrutturazione dell’ex sala del consiglio di circoscrizione ed assegnazione a uso esclusivo della scuola per 

lo svolgimento di attività didattiche a carattere laboratoriale  

 

● Scuola Primaria Antonio Rosmini 

Ampliamento di 12 aule  

Realizzazione di 5 aule grandi nei locali mensa 

 

● Scuola Secondaria di primo grado Leonardo da Vinci 

Ampliamento di 3 aule 

Realizzazione di 2 grandi aule nei locali ex mensa 

Recupero degli ambienti interessati da infiltrazioni 

Riposizionamento dell’aula docenti 

Sistemazione delle gronde e di alcune zone perimetrali dell’edificio per risolvere il problema delle 

infiltrazioni 

Tutte le aule delle Scuole Primarie e della Scuola Secondaria di primo grado sono dotate di banchi monoposto, 

avendo la scuola provveduto a integrare l’arredo mancante. 

I banchi sono disposti singolarmente, distanziati l’uno dall’altro, dalla cattedra e dalla lavagna come prescritto dalle 

Linee guida in materia.  

La presenza di ulteriori arredi nelle classi sarà valutata a condizione che non vincoli o limiti il distanziamento sociale 

e le vie di fuga.  

Ciascun allievo conserverà il proprio materiale sotto il banco, in posizione tale da non ingombrare le vie di fuga. Al 

termine delle lezioni porterà a casa tutto il materiale, per facilitare le operazioni di pulizia e disinfezione degli 

ambienti.  

Cappotti e altri indumenti saranno tenuti sullo schienale delle sedie.  

Le famiglie provvederanno a fornire ai propri figli il necessario materiale scolastico (penne, pennarelli, forbici, ...): 

è opportuno evitare lo scambio di materiale tra gli alunni.  

Per le medesime ragioni igienico-sanitarie non sarà possibile portare da casa materiale diverso da quello scolastico 

richiesto (es.  giocattoli, costruzioni, oggetti, …).   

Poiché le ricerche condotte dall’Istituto Superiore di Sanità hanno rilevato che l’azione infettiva delle particelle virali 

del Covid 19 sulla carta decade dopo 30’ minuti e scompare definitivamente dopo 3 ore, sarà consentito il prestito 

dei libri delle biblioteche scolastiche. Ogni utente avrà cura di igienizzare le mani prima di utilizzare i testi, i libri 

restituiti andranno appoggiati in luogo dedicato per essere riposti a scaffale non prima di 3 ore dalla riconsegna.  
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I fogli solitamente in uso nelle attività didattiche (fotocopie, verifiche, …) saranno scambiati/distribuiti solo dopo 

l’igienizzazione delle mani.  

L’organizzazione predisposta consente anche per l’anno scolastico 2020-2021 di svolgere regolarmente attività 

didattica nei laboratori di informatica, musica e arte.  

Nei laboratori e nelle aule attrezzate dove non è possibile modificare la posizione dei banchi, a causa dei vincoli 

imposti dalla dimensione degli stessi, e dei cablaggi, il principio del distanziamento fisico può essere rispettato solo 

valutando, caso per caso, il numero massimo di allievi che possono operare con continuità ad almeno 1 m di 

distanza l’uno dall’altro e considerando, sempre caso per caso, la possibilità che il personale possa mantenere 

almeno 2 m di distanza dall’allievo più vicino, stando nella sua posizione fissa. Il personale può spostarsi dalla sua 

posizione fissa, muoversi tra i banchi o le postazioni di lavoro e avvicinarsi agli allievi solo se indossa la mascherina 

chirurgica (così come gli allievi stessi) e toccare le stesse superfici toccate dall’allievo solo se prima si è disinfettato 

le mani. Questa modalità dovrà essere prevista anche nelle classi ordinarie, in particolare con gli alunni più piccoli. 

Per l’attività motoria in palestra è sufficiente garantire il distanziamento interpersonale di almeno 2 metri, 

privilegiando le attività fisiche sportive individuali che lo permettono. Sono pertanto sconsigliati i giochi di squadra. 

Le finestre delle palestre devono rimanere aperte per consentire l’aerazione continua dei locali. Per l’impiego degli 

spogliatoi annessi alla palestra, così come i servizi igienici, è necessario attenersi alle indicazioni all’ingresso 

riportanti il numero massimo di allievi che li possono utilizzare contemporaneamente.  

L’aula insegnanti deve essere utilizzata nel rispetto del principio del distanziamento fisico di almeno 1 m tra tutte 

le persone che la occupano. È stato individuato il numero massimo di persone che possono accedervi 

contemporaneamente. All'interno è presente un dispenser contenente gel per l’igiene delle mani. 

L’accesso all’area fotocopiatrice è consentito a una persona alla volta. In caso di attesa alla fotocopiatrice, bisogna 

tenere la distanza interpersonale di almeno 1 metro ed evitare affollamenti. 

Quotidianamente al termine delle lezioni tutti i locali scolastici saranno trattati con prodotti specifici; si porrà 

particolare attenzione all’igienizzazione di superfici (di arredi, giochi, attrezzature sportive…), pavimento e 

sanificazione aerea.  

Qualora persone diverse si alternassero nei medesimi spazi (laboratori, biblioteche, spogliatoi…), si provvederà a 

una veloce igienizzazione dei locali tra un’utenza e l’altra.   

I servizi igienici, come di consueto, saranno dotati di sapone a disposizione degli utenti; verranno puliti in più 

momenti della giornata e le finestre saranno tenute costantemente aperte. Si avrà cura di aerare frequentemente 

anche gli altri locali scolastici.  

 

6 – Ricreazione 
 

Come regola generale la ricreazione dovrà essere effettuata in spazi esterni all’edificio: giardino o cortile. 

In caso di assoluta necessità (condizioni metereologiche avverse) si potranno utilizzare gli ambienti interni, 

preferibilmente non le stesse aule ordinarie, anche per favorire il necessario ricambio dell’aria. 

Per evitare assembramenti negli atri, nei corridoi, nei bagni, l’intervallo di metà mattinata sarà effettuata in più 

turni, secondo la seguente organizzazione: 

Scuole Primarie    2 turni:  dalle ore 10.20 alle ore 10.40; dalle ore 10.40 alle ore 11.00; 

Scuola Secondaria di primo grado 2 turni:  dalle ore 9.50 alle ore 10.00;   dalle ore 10.00 alle ore 10.10; 

dalle ore 11.50 alle ore 12.00; dalle ore 12.00 alle ore 10.10. 
 

Intervallo pomeridiano 

Come regola generale, anche l’intervallo pomeridiano dovrà essere effettuato in spazi esterni all’edificio: giardino 

o cortile. Per la ricreazione necessariamente effettuata all’interno, saranno assegnati permanentemente singoli 

spazi agli stessi gruppi. 
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7 – Servizio di refezione scolastica 
 

Il servizio di refezione scolastica sarà attivo.  

Serenissima Ristorazione ha proposto una soluzione per garantire lo svolgimento del servizio mensa in piena 

sicurezza, nel rispetto delle indicazioni fornite nei documenti del Comitato Tecnico Scientifico. 

Dal centro cottura i pasti partiranno in contenitori monoporzione che arriveranno a scuola sigillati. I pasti verranno 

serviti in classe, dopo che Serenissima Ristorazione avrà provveduto a sanificare e igienizzare le superfici dei banchi. 

Non sarà possibile distribuire l'acqua con le caraffe. 

Le ispezioni della commissione mensa nei locali scolastici sono sospese fino al perdurare della situazione di 

emergenza sanitaria.  

 

8 – Indicazioni operative per la gestione dei casi di Sars-CoV-2 a scuola 
 

Nel caso in cui durante la mattinata l’alunno segnali un malessere caratterizzato da sintomatologia respiratoria e 

febbre, le famiglie saranno prontamente avvisate e dovranno portare quanto prima il figlio a casa, per poi seguire 

il percorso già previsto dalla norma vigente per la gestione di qualsiasi caso sospetto.  

Durante l’attesa dei familiari gli alunni sosteranno in spazi dedicati, assistiti ad 1 metro di distanza da personale 

scolastico munito di mascherina.  

Se tali studenti fossero dotati di mascherina di comunità, saranno forniti immediatamente di mascherina chirurgica. 
 

Analogamente ciascun lavoratore sarà tenuto a informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo 

delegato della presenza di sintomi negli studenti nonché della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante 

l’espletamento della propria prestazione lavorativa. In tal caso il lavoratore rimarrà a distanza di almeno 1 metro 

da altre persone, terrà costantemente la mascherina chirurgica e si valuterà la possibilità di terminare 

anticipatamente il servizio.   

Qualora alunni, genitori, docenti e personale ATA o loro familiari contraggano il virus Covid 19 dovranno 
immediatamente darne informazione alla Dirigenza Scolastica per l’attivazione delle misure preventive più 
opportune.  
Al rientro il personale e gli studenti, già risultati positivi all’infezione da Covid-19, dovranno presentare una 
certificazione medica da cui risulti l’avvenuta negativizzazione del tampone secondo le modalità previste e rilasciata 
dal Dipartimento di prevenzione territoriale di competenza.   
 

Onde agevolare le prescritte operazioni di ricostruzione dell’eventuale catena dei contagi e/o dei contatti, se 

richiesto, risulta necessario: 

● la compilazione in tempo reale del registro elettronico (firma del docente in servizio, assenze, ritardi e usciti 

anticipate degli alunni); 

● evitare qualsiasi spostamento provvisorio di studenti fra le classi e all'interno della scuola; 

● la collaborazione dei genitori a inviare tempestiva comunicazione di eventuali assenze per motivi sanitari 

in modo da rilevare eventuali cluster di assenze nella stessa classe;  

● la comunicazione immediata al dirigente scolastico e al referente di plesso COVID da parte delle famiglie 

nel caso in cui, rispettivamente, un alunno o un componente del personale risultassero contatti stretti di 

un caso confermato COVID-19. 
 

9 – Presenza di esterni 
 

A tutela dei minori, la presenza a scuola di adulti non appartenenti al personale scolastico dovrà essere limitata al 

minimo indispensabile.  

I genitori accederanno ai locali scolastici solo per accompagnare i bambini della Scuola dell’Infanzia e in occasione 
dell’entrata/uscita fuori orario dei figli; in tali casi potrà entrare un solo familiare accompagnatore, non 
febbricitante e munito di mascherina.  
Non è consentito portare a scuola nel corso della mattinata merende o materiale scolastico dimenticato a casa. 
I colloqui scuola-famiglia si svolgeranno in modalità telematica mediante la piattaforma G-Suite, su appuntamento 
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concordato con i singoli docenti.  
Gli esperti esterni, che collaborano con l’Istituto nella realizzazione di iniziative e progettualità, all’ingresso a scuola 
dovranno presentarsi muniti di mascherina; sottoscriveranno una specifica autodichiarazione a garanzia del proprio 
stato di salute e si conformeranno al “Protocollo salute e sicurezza” di Istituto.   
La concessione della palestra è consentita solo in orario diverso da quello scolastico. Gli utilizzatori esterni (Società 

sportive, Associazioni, ...), essendo tenuti a rispettare precise norme in ordine a misure igienico-sanitarie, per la 

prevenzione dell’insorgenza di nuovi focolai epidemici e sicurezza, saranno responsabili dell'accurata pulizia e 

sanificazione dei locali (a diversi livelli: pavimento, superfici, livello aereo). 

In caso di mancato rispetto di tali condizioni, l’I.C. “Rosmini” si riserva la facoltà di revocare la concessione all’uso 

dei locali. 

Considerato che tutti gli altri locali scolastici saranno dedicati alla didattica e dato atto delle pressanti esigenze di 

igienizzazione e sanificazione, non è possibile concedere l’utilizzo degli spazi scolastici a uso promiscuo a terzi. 

  

10 – Nuove iscrizioni 
Le iscrizioni in corso d’anno saranno accolte nella garanzia del distanziamento sociale; qualora la capienza delle 

aule del plesso richiesto non consentisse di accogliere nuovi iscritti, sarà necessario concordare con le famiglie 

l’inserimento dell’alunno in una sede diversa. 

 

  

Le misure di prevenzione e protezione indicate contano sul senso di responsabilità di tutti, nel rispetto 

delle misure igieniche e del distanziamento, e sulla collaborazione attiva di studenti e famiglie nel 

continuare a mettere in pratica i comportamenti previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia.  

 

         Il Dirigente Scolastico 

                   Dott. Salvatore BIONDO 
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Riferimenti  

• Piano Scuola allegato al D.M. n 39 del 26/06/2020 

• Legge n. 77 del 17/07/2020 di conversione del D.L. n. 34 del 19/05/2020 -D.L. 

n. 83 del 30/07/2020 

• Documento di indirizzo e orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi educativi e 

della scuola dell’infanzia allegato al D.M. n. 80 del 03/08/2020 

• Protocollo di intesa tra MI e OO.SS. del 06/08/2020 

• Linee guida sulla DDI allegate al D.M. n. 89 del 07/08/2020   

• Documento di indirizzo ed orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi educativi 

e delle scuole dell’infanzia” adottato con decreto del Ministro dell’Istruzione del 3 agosto 2020 

• Piano per la ripartenza 2020/2021 – Ambito 25 di Milano e Città metropolitana 
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