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Circolare n. 167      Bollate, 19/06/2023 
 
        Ai Sigg. docenti  

Scuola dell’Infanzia  
        Loro Sedi 
        Al Direttore S.G.A. 
        ATTI 
 
OGGETTO: Calendario impegni istituzionali mese di giugno a.s. 2022/2023 
 
 
Si riporta il calendario degli adempimenti istituzionali relativi al mese di giugno. 
 

 INSEGNANTI DI SEZIONE E 
DI SOSTEGNO 

30 giugno 2023 

Consegna telematica del registro: è necessario assicurarsi che 
il registro sia completo in ogni sua parte. Quanto ai Profili degli 
alunni, la Somministrazione portfolio delle competenze, la 
Programmazione devono essere allegate al registro elettronico 
e una copia deve essere inviata alla segreteria tramite il 
modulo: https://forms.gle/AsgPR3xvzvXoYMzf8 Il file deve 
essere in pdf e nominato come segue: “PROFILI oppure 
PORTFOLIO oppure PROGRAMMAZIONE (oppure 
PROGRAMMAZIONE IRC) - INFANZIA -  SEZIONE XXX” 

 FORMAZIONE SEZIONI 
30 giugno 2023 

In direzione si consegneranno le sezioni formate. 

 DOMANDA DI  CONGEDO 
ORDINARIO: 

La richiesta di ferie e dei 4 giorni di riposo in sostituzione delle 
festività soppresse deve pervenire sottraendo i giorni già 
utilizzati) utilizzando il seguente modulo Google:  
https://forms.gle/zkgomMge3KAEENAg8 
Ai docenti di ruolo spettano 28 giorni lavorativi (settimana 
articolata su 5 giorni), più 4 giorni di festività soppresse. 
Ai docenti annuali (contratto al 31/08) spettano 28 giorni 
lavorativi (settimana articolata su 5 giorni), più 1 giorno di 
festività soppresse ogni tre mesi lavorati. 
I docenti annuali con contratto al 30 giugno devono contattare 
la Segreteria per definire i giorni di ferie. 
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ENTRO VENERDÌ 27 
GIUGNO 

Stesura relazioni:  
Funzioni strumentali - Commissioni - Progetti 
 
1. Le FUNZIONI STRUMENTALI e i referenti di laboratorio 

compilano la relazione finale secondo il rispettivo modello. 
2. Per la valutazione dei progetti va utilizzato il seguente 

modulo Google: https://forms.gle/2LBDk8rBnbZWmPmN9 
 

 COLLOQUI CON LE 
FAMIGLIE DEI BIMBI 

NUOVI ISCRITTI 
20 - 26 GIUGNO  

A partire da martedì 22 giugno e fino a venerdì 26 docenti 
svolgono anche in presenza i colloqui individuali con i genitori 
dei bimbi inseriti nella propria sezione. 

 Giovedì 27 GIUGNO 2023 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

(UNITARIO) 

Seguirà circolare con indicazioni di orario e ordine del giorno. 

 ENTRO IL 30 GIUGNO I responsabili dei singoli laboratori provvederanno al riordino e 
al controllo del materiale e delle attrezzature segnalando in 
Segreteria eventuali problematiche connesse.  

Consegna relazioni 

Le funzioni strumentali (FS), i referenti di progetto e i responsabili di laboratorio sono invitati a 
redigere la relazione sul lavoro svolto e sulle iniziative realizzate nell’anno scolastico 2022/2023, per 
la liquidazione dei compensi relativamente alle attività regolarmente svolte. 

Le FS e i responsabili di laboratorio utilizzeranno il consueto modello; i responsabili di progetto, 
invece, compileranno il modulo: https://forms.gle/2LBDk8rBnbZWmPmN9. 

Ai fini di una breve rendicontazione discorsiva di ciascun progetto realizzato nel corrente anno 
scolastico, da inserire sul sito dell’Istituto, nel modulo di valutazione e rendicontazione dei progetti 
è stato inserito un campo apposito dove effettuare, a partire dalle risposte formulate, una breve 
sintesi delle attività svolte, unitamente a una rendicontazione dei risultati conseguiti dagli alunni. 
Chi avesse già rendicontato può inviare solo questa nuova parte richiesta attraverso il modulo 
integrativo disponibile al seguente link: https://forms.gle/TYThx7txusWhinnW8. 

La documentazione prodotta dovrà essere inoltrata o consegnata in Presidenza entro venerdì 27 
giugno per la condivisione con il Collegio. 

Restituzione dispositivi e sussidi 

Eventuali dispositivi e sussidi richiesti in comodato d’uso devono essere resi entro lunedì 28 giugno. 

GRUPPI DI LAVORO 

Infine, si fa presente che secondo le indicazioni delle funzioni strumentali, le commissioni e i gruppi 
di lavoro si incontreranno per ultimare eventuali lavori da concludere.  

Grazie per la consueta collaborazione. 

Il Dirigente Scolastico 
 Dott. Salvatore BIONDO 
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