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Circolare n. 101                                               Bollate 05/02/2024 
 
 

   A tutto il Personale Ata 
I.C. Rosmini  

SEDE 
 
 
Oggetto: richiesta ferie ATA 
 
Il personale ATA è invitato a far pervenire in segreteria la propria richiesta di ferie riguardante i 
seguenti periodi di sospensione delle attività scolastiche: 
 

- Vacanze di Carnevale (15 e 16 febbraio 2024) entro e non oltre il 12 febbraio 2024. 

- Vacanze di Pasqua (28 marzo al 2 aprile 2024) entro e non oltre il 11 marzo 2024 

- Vacanze estive (dal 1 luglio 2023 al 31 agosto 2023) entro e non oltre il 19 marzo 2024 

 
Per i supplenti con contratto fino al termine delle attività didattiche, le ferie maturate dovranno 
essere usufruite entro il 30/06/2024. Non possono essere godute le ferie e le ore di straordinario 
durante le giornate in cui si svolgono attività didattiche. Si ricorda, che la normativa in vigore 
prevede che le ferie devono essere usufruite e non possono essere monetizzate. 
I giorni richiesti saranno concessi, ferma restando la necessaria presenza di n. 3 collaboratori 
scolastici e n. 2 assistenti amministrativi. 
 
Durante il periodo estivo, quando gli altri plessi sono chiusi e solo il plesso Rosmini rimane aperto, 
si richiede la presenza di n. 1 Collaboratore Scolastico appartenente al plesso Rosmini e altri n.2 
Collaboratori Scolastici provenienti dagli altri plessi. 
 
Per gli Assistenti Amministrativi, dovranno essere presenti un componente dell'area alunni e un 
componente dell'area personale. In caso di mancato rispetto delle condizioni sopra descritte, la 
dirigenza comporrà il piano ferie tenendo conto degli ultimi 5 anni di richieste di ferie. Ciò significa 
che per coprire le giornate in cui non sono state rispettate le condizioni sopra descritte verranno 
selezionati i dipendenti che, in base allo storico delle presenze, hanno goduto ferie nel periodo 
considerato, per garantire la corretta gestione dell’Istituto comprensivo “A. Rosmini”. 
 

 

Istituto Comprensivo Statale 

ANTONIO ROSMINI 
Scuola dell'Infanzia - Scuole Primarie - Scuola secondaria di primo 

grado 
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Si ricorda che durante la sospensione dell’attività didattica non verranno concesse le ferie se prima 
non si sarà provveduto ad effettuare la pulizia approfondita degli spazi assegnati. 
Si prega di prestare attenzione ai termini di presentazione delle domande e alle condizioni sopra 
esposte per la concessione delle ferie. 
 
Inoltre, si ricorda che le ferie dell’anno precedente devono essere usufruite entro il 30-04-2024. In 
caso non venissero usufruite non saranno più usufruibili per un periodo successivo.    
Le date di chiusura approvate dal Consiglio sono le seguenti: 
26/04/2024 
16/08/2024 
 
Si prega di inviare le richiese tramite il modulo allegato all’Ufficio Personale entro i termini indicati 

 

Cordiali saluti. 

IL D.S.G.A             Il Dirigente Scolastico 
Rita Riggi                               Dott. Salvatore Biondo 
 
 


